Відповідно до Закону України «Про державні нагороди» від 16 березня 2000 року № 1549-ІІІ державні нагороді є вищою формою відзначення громадян  за видатні заслуги у розвитку економіки, науки, культури, соціальної сфери, захисті Вітчизни, охороні конституційних прав і свобод людини, державному будівництві та громадській діяльності, за інші заслуги перед Україною. 

Подаємо перелік документів, які необхідно подавати до обласної державної адміністрації щодо відзначення осіб державними нагородами:
1. Подання на ім'я голови обласної державної адміністрації про відзначення державною нагородою.
2. Нагородний лист (4 примірники), в якому в п.13 повинні бути зазначені конкретні особливі заслуги особи. 
3. Протокол (витяг з протоколу) зборів трудового колективу - 1 прим. 
4. Копія першої сторінки паспорта -  1 прим.

До подання і нагородного листа особи, яку представляють до присвоєння почесного звання, додаються: 
- при представленні до присвоєння почесного звання "Заслужений діяч науки і техніки України" - копія диплома про науковий ступінь доктора або кандидата наук та перелік наукових праць; 
- при представленні до присвоєння почесного звання "Заслужений донор України" - документи, що засвідчують наявність безоплатної здачі крові та (або) її компонентів у кількості 100 і більше разових максимально допустимих доз; 
- при представленні до присвоєння почесного звання "Народний артист України", "Народний художник України", "Заслужений артист України", "Заслужений діяч мистецтв України", "Заслужений майстер народної творчості України", "Заслужений художник України" - список творів або перелік основних образів, створених у театрі і кіно;
- при представленні до присвоєння почесного звання "Народний архітектор України", "Заслужений архітектор України", "Заслужений винахідник України", "Заслужений раціоналізатор України" - відповідно список основних праць у галузі архітектури, перелік авторських свідоцтв на винаходи та посвідчень на раціоналізаторські пропозиції

	Затверджено                          

  К о м і с і є ю

   державних

   нагород  та

   геральдики

          при

 Президентові

      України

від 17 березня

       2003 р.


	Для службових відміток
	Дані картотеки про нагородження


Н А Г О Р О Д Н И Й   Л И С Т

д л я   п р е д с т а в л е н н я   д о   в і д з н а ч е н н я

д е р ж а в н о ю   н а г о р о д о ю   У к р а ї н и

	1. Прізвище, ім’я, по батькові                   

	

	2. Посада і місце роботи, служби   

	

	3. Число, місяць, рік і місце народження 

	

	4. Стать                                      5. Національність  

	6. Партійність                            7.Освіта    

	

	                                  (які учбові заклади закінчив (ла) коли, спеціальність за дипломом)



	8. Науковий ступінь, вчене звання, спеціальне звання   

	

	9. Які має державні нагороди України, дата нагородження  

	

	

	

	10.Домашня адреса 

	                                                                                                          Тел. 

	11. Службова адреса 

	                                                                                                          Тел.

	12. Загальний стаж роботи                        Стаж роботи у даному колективі 

	13. Характеристика з зазначенням конкретних особливих заслуг особи 

	                                                                                                                                     

	Кандидатура                                                                 рекомендована зборами

	(правлінням) колективу  

	                                                        (найменування підприємства,



	                                        установи, організації тощо, дата обговорення, № протоколу)

	Представляється до    

	                                                                  (вид нагороди)




Керівник підприємства,                                                    Голова зборів           

установи, організації ___________________                  колективу __________________

             М. П.

     “ _____”  __________________200__ року
З Р А З О К

ПРОТОКОЛ  № 2 

(або витяг з протоколу №)
зборів трудового колективу

___________________________

м.                                                                                         14 липня 2009 р.

Голова: _______________

Секретар: _____________

Всього присутніх: ___ осіб
Порядок  денний:

Про рекомендацію  кандидатури (прізвище, ім'я, по батькові, посада) на присвоєння йому почесного звання "Заслужений працівник соціальної сфери України".

Слухали: 
І.В. Петров    доповів про рекомендацію  кандидатури (прізвище, ім'я, по батькові, посада) на присвоєння йому почесного звання "Заслужений працівник сільського господарства України".
(Викладається основний зміст доповіді або вказується, що текст додається)
ВИСТУПИЛИ: 

І.С. Іванов (Викладається основний зміст виступу)
О.П.Попова (Викладається основний зміст виступу)
Д.В.Михайлик (Викладається основний зміст виступу)
І.П.Гуцак (Викладається основний зміст виступу)
УХВАЛили: 
Представити кандидатуру (прізвище, ім'я, по батькові, посада) до присвоєння почесного звання «Заслужений працівник сільського господарства України» .

Голова зборів                ___________                  (прізвище, ім'я, по батькові)
                                                     (підпис)

Секретар зборів            ___________                  (прізвище, ім'я, по батькові)
                                                   (підпис)
